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Hochschul-IT-Zentrum

htw saar

Wichtige Hinweise fir Nutzerinnen und Nutzer der Hochschule fir
Technik und Wirtschaft des Saarlandes (htw saar):

e Beschaftigte der htw saar erhalten i.d.R. eine primare E-Mail-Adresse der Form
vorname.nachname@htwsaar.de.

e Studierende der htw saar erhalten eine primare E-Mail-Adresse der Form
kennung@htwsaar.de.

e Der Studienbereich Maschinenbau/Verfahrenstechnik der htw saar betreibt seine IT-
Infrastruktur, insb. E-Mail, in eigener Verantwortung und unabhéangig von den E-Mail-
Diensten des HIZ.

o Folgende Studiengange werden nicht vom HIZ betreut:

EEB, FTB, FTM, MAB, MAM, MBB, MEV, MMA, MVB.

- Fur Studierende dieser Studienginge gilt diese Anleitung nicht!

Wenden Sie sich bitte an die IT-Ansprechpartner lhres Studienbereiches direkt
an der htw saar.

HfMsaar

Hochschule fiir Musik

Diese Anleitung gilt ebenfalls fir alle Angehorigen der Hochschule fir
Musik Saar. Hier sind keine Besonderheiten zu beachten.
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Hochschul-IT-Zentrum

UNIVERSITAT
DES
SAARLANDES

Wichtige Hinweise fiir Nutzerinnen und Nutzer der Universitat des
Saarlandes:

e Beschiftigte der UdS erhalten i.d.R. eine primadre E-Mail-Adresse der Form
vorname.nachname@uni-saarland.de  (oder auch  @mx.uni-saarland.de  oder
@institut.uni-saarland.de).

e Studierende der UdS erhalten eine primdre E-Mail-Adresse der Form
kennung@stud.uni-saarland.de.

e Bei kennung@uni-saarland.de handelt es sich nicht um eine E-Mail-Adresse, sondern
um einen Anmeldenamen, welcher zum Login bei Microsoft 365 (z.B. Teams) genutzt
wird. E-Mails an diese , Adresse” kdnnen nicht zugestellt werden!

e Bei kennung@teams.uni-saarland.de handelt es sich um eine E-Mail-Adresse, welche
Ihnen im Rahmen von Microsoft 365 (Exchange Online) zur Verfligung steht. E-Mails an
diese Adresse werden automatisch zu lhrer primaren E-Mail-Adresse weitergeleitet.
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Anleitung zur Konfiguration von
Mail fur Windows 10/11

Auf einen Blick: Serverdaten zur Konfiguration lhrer E-Mail-Software

e Posteingangsserver

o Typ: IMAP

o Servername: mail.hiz-saarland.de
o Port: 993

o Verschlisselung: SSL/TLS

o Authentifizierung mit:  Kennung/Passwort

e Postausgangsserver

o Typ: SMTP

o Servername: mail.hiz-saarland.de
o Port: 465

o Verschlisselung: SSL/TLS

o Authentifizierung mit:  Kennung/Passwort
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Die Konfiguration der in Windows 10 sowie in Windows 11 integrierten Mail-App wird im
Folgenden beispielhaft anhand einer Mitarbeiter-E-Mail-Adresse der Universitét des
Saarlandes erléutert.

Sofern Sie die Mail-App fur Windows 10 bereits aktiv mit anderen E-Mail-Konten verwenden,
mussen Sie als erstes ein weiteres Konto hinzuftigen (andernfalls > weiter auf Seite 6):

Suchen Einstellungen

+ Neue E-Mail Konten venvaltenl 2.
Personalisierung

2 Konten

Automatische Antworten
Posteingang mit Relevanz
Nachrichtenliste
Lesebereich

Signatur
Standardschriftart
Benachrichtigungen

1 . E-Mail-Sicherheit

Klicken Sie in Mail auf Einstellungen (Zahnrad unten links), danach 6ffnet sich auf der rechten
Seite ein Meni. Klicken Sie dort auf die Option ,Konten verwalten”.
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Nachdem Sie auf die Option , Konten verwalten” geklickt haben, 6ffnet sich das folgende
Mend:

Suchen < Konten verwalten

+ Neue E-Mail Wahlen Sie ein Konto aus, um dessen
Einstellungen zu bearbeiten.

2 Konten

(@ Posteingange verkniipfen

<+ Konto hinzufiigen

Klicken Sie auf ,Konto hinzufiigen”.
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Hochschul-IT-Zentrum

Sofern Sie die Mail-App fir Windows 10 bzw. Windows 11 zum ersten Mal verwenden (oder,
wie gerade beschrieben, ein neues Konto hinzugefiigt haben), sehen Sie folgendes Fenster:

Konto hinzufiigen >

Hinzufdgen eines Kontos zu Mail, Kalender und Personen, um auf
Ihre E-Mails, Kalenderereignisse und Kontakte zuzugreifen.

Cutlook.com
Cutlock.com, Live.com, Hotmail, MSM

Office 365
Office 365, Exchange

Google

Yahoo!

iCloud

Anderes Konto
POP, IMAP

Erweitertes Setup,

UKo @A

< SchlieBen

Klicken Sie auf , Erweitertes Setup”.

Sofern Sie diese Option nicht sehen, missen Sie ggf. das Fenster vergréBern oder nach unten
scrollen. In der StandardgrofRe dieses Fensters ist die Option ,Erweitertes Setup”
moglicherweise ansonsten nicht zu sehen.
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Nachdem Sie auf ,Erweitertes Setup” geklickt haben, 6ffnet sich das Meni ,Erweitertes
Setup”.

Konto hinzufigen Pt

Erweitertes Setup

Wahlen Sie die Art des einzurichtenden Kontos aus. Wenn Sie
nicht sicher sind, wenden Sie sich an lhren Dienstanbieter.

Exchange ActiveSync

Urmnfasst Exchange und andere Konten, die Exchange ActiveSync verwenden.

Internet-E-Mail
POP- oder IMAP-Konten, mit denen Sie lhre E-Mail in einem Webbrowser

anzeigen kdnnen. ‘

™ Abbrechen

Klicken Sie auf , Internet-E-Mail“.

Danach offnet sich das Fenster , Internet-E-Mail-Konto”. Hier missen Sie die Serverdaten
eintragen:
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Konto hinzufiigen >

Internet-E-Mail-Konto

E-Mail-Adresse

vorname.nachname@uni-saarland.de

Benutzername

kennung

Beispiele: keving, kevinc@contoso.com, Domanelkevinc

Kennwort

Kontoname

HIZ-5aarland

Ilhre Machrichten unter diesem Mamen senden

Vorname Machname

Posteingangsserver

mail.hiz-saarland.de

Kontotyp

IMAPS “

Postausgangsserver (SMTP)

mail.hiz-saarland.de

Ausgangsserver erfordert Authentifizierung

Benutzernamen und Kennwort auch zum Senden von E-Mail
verwendean

S5L fur eingehende E-Mails erforderlich

55L far ausgehende E-Mails erforderlich

" Anmelden . Abbrechen
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Tragen Sie die Serverdaten wie im Screenshot zu sehen ein. Normalerweise kénnen Sie die
Serverdaten von Seite 3 dieser Anleitung verwenden. In Einzelfdllen miissen andere
Serverdaten eingegeben werden (s. Hinweise auf den Seiten 1 und 2 dieser Anleitung).

Noch ein paar ergdanzende Hinweise:

Tragen im Feld ,E-Mail-Adresse” |hre korrekte, primare E-Mail-Adresse ein. Details hierzu
finden Sie auf den Seiten 1 und 2 dieser Anleitung.

e Tragen Sie im Feld ,,Benutzername“ Ihre HIZ-Kennung (UdS / HTW Kennung) ein.

e Tragen Sie im Feld ,,Kennwort“ das Passwort lhrer HIZ-Kennung ein.

e Tragen Sie im Feld , Kontoname” einen Namen fiir das Konto ein, z.B. HIZ-Saarland. Dies
ist nur ein interner Name innerhalb der Mail App, falls Sie mehrere Konten eingerichtet

haben, um diese auseinanderhalten zu kénnen.

e Tragen Sie im Feld , /lhre Nachrichten unter diesem Namen senden” lhren Namen ein, so
wie dieser beim Empfanger einer von Ilhnen versendeten E-Mail angezeigt werden soll.

e Klicken Sie anschlieffend auf ,,Anmelden®”.
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Konto hinzufigen ot

Alles erledigt!

Ihr Konto wurde erfolgreich eingerichtet.

E vorname.nachname@uni-saarland.de

Mail wird noch besser
mit Qutlook auf dem
Smartphone

Verbinden Sie sich mit jedem E-
Mail-Konto, und greifen Sie
unterwegs auf geschaftliche und
persénliche Kalender zu. Es ist
kostenlos!

App abrufen

~ Fertig

Klicken Sie zuletzt auf , Fertig”.

Ihre Mail App fiir Windows 10/11 ist nun betriebsbereit.

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an
support@hiz-saarland.de
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