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Hochschul-IT-Zentrum

htw saar

Wichtige Hinweise fir Nutzerinnen und Nutzer der Hochschule fir
Technik und Wirtschaft des Saarlandes (htw saar):

e Beschaftigte der htw saar erhalten i.d.R. eine primare E-Mail-Adresse der Form
vorname.nachname@htwsaar.de.

e Studierende der htw saar erhalten eine primare E-Mail-Adresse der Form
kennung@htwsaar.de.

e Der Studienbereich Maschinenbau/Verfahrenstechnik der htw saar betreibt seine IT-
Infrastruktur, insb. E-Mail, in eigener Verantwortung und unabhéangig von den E-Mail-
Diensten des HIZ.

o Folgende Studiengange werden nicht vom HIZ betreut:

EEB, FTB, FTM, MAB, MAM, MBB, MEV, MMA, MVB.

- Fur Studierende dieser Studienginge gilt diese Anleitung nicht!

Wenden Sie sich bitte an die IT-Ansprechpartner lhres Studienbereiches direkt
an der htw saar.

HfMsaar

Hochschule fiir Musik

Diese Anleitung gilt ebenfalls fir alle Angehorigen der Hochschule fir
Musik Saar. Hier sind keine Besonderheiten zu beachten.

HIZ E-Mail | Konfiguration von Microsoft Outlook | Stand: 2025-03-14 Seite 1



HIZ E-Mail | Konfiguration von Microsoft Outlook h’?i

Hochschul-IT-Zentrum

UNIVERSITAT
DES
SAARLANDES

Wichtige Hinweise fiir Nutzerinnen und Nutzer der Universitat des
Saarlandes:

e Beschiftigte der UdS erhalten i.d.R. eine primadre E-Mail-Adresse der Form
vorname.nachname@uni-saarland.de  (oder auch  @mx.uni-saarland.de  oder
@institut.uni-saarland.de).

e Studierende der UdS erhalten eine primdre E-Mail-Adresse der Form
kennung@stud.uni-saarland.de.

e Bei kennung@uni-saarland.de handelt es sich nicht um eine E-Mail-Adresse, sondern
um einen Anmeldenamen, welcher zum Login bei Microsoft 365 (z.B. Teams) genutzt
wird. E-Mails an diese , Adresse” kdnnen nicht zugestellt werden!

e Bei kennung@teams.uni-saarland.de handelt es sich um eine E-Mail-Adresse, welche
Ihnen im Rahmen von Microsoft 365 (Exchange Online) zur Verfligung steht. E-Mails an
diese Adresse werden automatisch zu lhrer primaren E-Mail-Adresse weitergeleitet.
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Anleitung zur Konfiguration von
Microsoft Outlook

Auf einen Blick: Serverdaten zur Konfiguration lhrer E-Mail-Software

e Posteingangsserver

o Typ: IMAP

o Servername: mail.hiz-saarland.de
o Port: 993

o Verschlusselung: SSL/TLS

o Authentifizierung mit: Kennung/Passwort

e Postausgangsserver

o Typ: SMTP

o Servername: mail.hiz-saarland.de
o Port: 465

o Verschlisselung: SSL/TLS

o Authentifizierung mit: Kennung/Passwort
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Die Konfiguration von Microsoft Outlook wird im Folgenden beispielhaft anhand einer
Mitarbeiter-E-Mail-Adresse der Universitdt des Saarlandes erldutert.

Sofern Sie Outlook bereits aktiv mit anderen E-Mail-Konten verwenden, miissen Sie als erstes
ein weiteres Konto hinzufligen:

Klicken Sie in Outlook auf , Datei”. Danach 6ffnet sich das Fenster , Kontoinformationen”:

S,

Informationen

Offnen und
Exportieren

Speichern unter

Drucken

Office-

Kanta

Feedback

Optionen

Beenden

Kontoinformationen

IMAAD (CHATD

Fl vorname.nachname@uni-saarland.de

‘ —+ Konto hinzufiigen

5

Kontoeinstellungen

Regeln und
Benachrichtigungen verwalten

Kontoeinstellungen

Andern der Einstellungen fir dieses Konto oder Einrichten
weiterer Verbindungen.

®  Holen Sie sich die Qutlook-App fiir i0S oder Android,

Postfacheinstellungen

Verwalten der GraBe lhres Postfachs durch Leeren des Ordners
"Geldschte Elermente” und Archivierung.

Regeln und Benachrichtigungen

Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kénnen Sie
eingehende E-Mail-Nachrichten organisieren und
Aktualisierungen empfangen, wenn Elemente hinzugefiigt,
gedndert oder entfernt werden.

e Klicken Sie auf Konto hinzufiigen.
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Sofern Sie Outlook gerade erst installiert haben bzw. zum ersten Mal verwenden (oder, wie
gerade beschrieben, ein neues Konto hinzugefiigt haben), sehen Sie folgendes Fenster:

e Outlook

E-Mail-Adresse

kennung@teams.uni-saarland.de A

Erweiterte Optionen v l

e Tragen im Feld , E-Mail-Adresse” Ihre korrekte, primare E-Mail-Adresse ein. Details hierzu
finden Sie auf den Seiten 1 und 2 dieser Anleitung.

e Klicken Sie auf ,Erweiterte Optionen”
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Nachdem Sie lhre korrekte primare E-Mail-Adresse eingetragen haben, wahlen Sie unter dem
Punkt ,Erweiterte Optionen” die Option ,Ich méchte mein Konto manuell einrichten” aus.

& Outlook

E-Mail-Adresse

vorname.nachname@uni-saarland.de V

Erweiterte Optionen &

lch méchte mein Konto manuell einrichten V

Klicken Sie auf ,Verbinden®.
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Nachdem Sie auf ,Verbinden” geklickt haben, erscheint der Dialog , Erweitertes Setup”:

ﬂ Qutlook

Erweitertes Setup

3 % Rk G

Microsoft 363 Outlook.com Exchange Google
POP IMAP Exchange 2013

oder niedriger

Zuriick

Klicken Sie auf ,,IMAP“.
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Nachdem Sie auf , IMAP“ geklickt haben, erscheint der Dialog ,,IMAP-Kontoeinstellungen:

IMAP-Kontoeinstellungen

vorname.nachname@uni-saarland.de (Micht 5ie?)

Eingehende E-Mail

Server |mai|.hiz-saar|and.de | Port

Verschldsselungsmethode | S51/TLS - |

[ ] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierun
g g q
(SPA) erforderlich

Ausgehende E-Mail

Server |mai|.hiz-saar|and.de | Port

Verschlisselungsmethode | S5L/TLS - |

["] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierun
g9 q q
(5P4) erforderlich

Tragen Sie die Serverdaten wie im Screenshot zu sehen ein. Normalerweise kdnnen Sie die
Serverdaten von Seite 3 dieser Anleitung verwenden. In Einzelfillen missen andere
Serverdaten eingegeben werden (s. Hinweise auf den Seiten 1 und 2 dieser Anleitung).

Klicken Sie danach auf ,Weiter”.
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Nachdem Sie die richtigen Serverdaten eingetragen haben, missen Sie lhr Kennwort
eingeben:

IMAP-Kontoeinstellungen

vorname.nachname@uni-saarland.de (Micht 5ie?)
Kennwaort
S S S R Y lrrE\l| V

Zurick

Klicken Sie danach auf ,Verbinden”.
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Sofern alle Daten korrekt eingetragen wurden, sehen Sie eine Bestatigungsmeldung:

[ﬁ QOutlook

Konto erfolgreich hinzugefigt.

E IMAP

vorname.nachname@uni-saarland.de

dnuell einrichten

lch machte

[ ] Outlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten \/

Vargang abgeschlossen

Ignorieren Sie die Option ,,Weitere E-Mail-Adresse hinzufiigen”.

Entfernen Sie das Hakchen bei ,,Outlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten®.
Klicken Sie auf ,Vorgang abgeschlossen”.
lhr Outlook ist nun betriebsbereit.

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an
support@hiz-saarland.de
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