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1. Rechte von Nutzern fiir geteilte
Ordner vergeben

Sie konnen den Personen, mit denen Sie 1.a) Menii 6ffnen
einen Ordner geteilt haben, verschiedene

Rechte zuweisen. Diese mussen einzeln < Geteilt 1K
vergeben werden, so dass z. B. der
externe Nutzer Lese-, aber keine
Bearbeitungsrechte haben kann.

a) Klicken Sie beim gewlinschten Ordner 1.b) Nur Leserechte

auf ,geteilt”. X
b) Sind keine Hakchen gesetzt, kann der
Nutzer nur Dateien 6ffnen. Erstellen, TestOrdner =
Bearbeiten, Loschen oder LN
Verschieben ist nicht méoglich. 4 « <
Aktivitat Kommentare Teilen
9

o Link teilen +

0 . ] ‘ kann erstellen
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c)

d)

Um dem Nutzer zu ermoglichen,
Dateien zu erstellen, setzen Sie ein
Hakchen bei ,kann erstellen”.
Bearbeiten, Loschen oder
Verschieben ist nicht moglich.

Um dem Nutzer zu ermoglichen,
erstellte Dateien zu dndern, setzen Sie
ein Hakchen bei , kann dandern”.
Erstellen, Loschen oder Verschieben
ist nicht moglich.

1.c) Nur Erstellrechte

TestOrdner
%
4 «
Aktivitat Kommentare

e Link teilen

G Zum leichten Auffinden von Eintrdgen, dies

1.d) Nur Anderungsrechte

TestOrdner
%
- )
Aktivitat Kommentare

o Link teilen
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e) Um dem Nutzer zu ermoglichen,

f)

Dateien zu l6schen, setzen Sie ein
Hakchen bei ,,kann I6schen”.
Erstellen, Bearbeiten oder
Verschieben ist damit nicht moglich.

Damit ein Nutzer Dateien erstellen,
bearbeiten und I6schen kann, setzen
Sie ein Hakchen bei allen Optionen.

1.e) Nur Loschrechte

TestOrdner
%
y ®
Aktivitat Kommentare

e Link teilen

0 Zum leichten Auffinden von Eintragen, diese
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2. Rechte von Nutzern fiir geteilte

Ordner aufheben

Sie kdnnen den Personen, mit denen Sie
einen Ordner geteilt haben, die Rechte

wieder entziehen.

a) Um einen Nutzer direkt aus dem
geteilten Ordner auszuschlieRen,
klicken Sie auf ,Freigabe aufheben”.

b)

Um einen Nutzer zu einem

bestimmten Zeitpunkt aus einem
geteilten Ordner auszuschlielRen,
klicken Sie auf ,,Ablaufdatum setzen”
und wahlen Sie ein Datum aus dem

Kalender aus.

2.a) Freigabe direkt aufheben

kann erstellen
d ander
kann andern
kann l&schen

Ein Ablaufdatum setzen
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2.b) Ablaufdatum setzen

TestOrdner

y «

Aktivitat Kommentare

0 Link teilen
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3. Rechte von Nutzern fiir Dateien

vergeben

Sie kénnen die Rechte von Benutzern
nicht nur fir geteilte Ordner, sondern
auch fiur einzelne Dateien in diesem
Ordner vergeben.

a) Gehen Sie in den geteilten Ordner. Bei
der Datei, fur die Sie die Rechte
andern wollen, klicken Sie auf den
,Teilen“-Button.

b) Wenn Sie einem Nutzer nur
Leserechte einrdumen wollen,
entfernen Sie das Hakchen bei ,kann
bearbeiten”.

c) Wenn Sie einem Nutzer erlauben
wollen, die Datei zu bearbeiten, setzen
Sie  ein  Hakchen bei ,kann
bearbeiten”.

d) Wenn Sie einem Nutzer zu einem
bestimmten Zeitpunkt den Zugriff zur
Datei entziehen mochten, klicken Sie
neben ,kann bearbeiten” auf ,...“.
Setzen Sie ein Hakchen bei ,Ein
Ablaufdatum setzen” und wahlen Sie

ein Datum aus dem Kalender aus.

3.a) Menii 6ffnen

TestDatei

3.b) Nur Leserechte

TestDatei.txt B

4 e < o

Aktivitat Kommentare Teilen Versionen

o Link teilen

9 Zum leichten Auffinden von Eintrégen, diese zu einem Projekt hinzufiigen

3.c) Bearbeitungsrechte

TestDatei.txt =
%
4 @ < 0
Altivitat Kommentare Teilen Versionen
-
o Link teilen =+

@ Zum leichten Auffinden von Eintragen, diese zu einem Projekt hinzufigen

3.d) Ablaufdatum setzen

TestDatei.txt B
%
4 « < o
Aktivitat Kommentare Teilen ersionen
-

o Link teilen +
_ larn bearbelen A

- ) ) . . Ein Ablaufdatum setzen
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